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УТВЕРЖДЕНО
Приказ директора Департамента по 
архивам и делопроизводству 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
10.07.2020 № 26
РЕКОМЕНДАЦИИ
по применению Классификатора видов 
и разновидностей организаций, являющихся 
и не являющихся источниками комплектования 
государственных архивов

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Классификатор видов и разновидностей организаций, являющихся и не являющихся источниками комплектования государственных архивов (далее – Классификатор), предназначен для формализации элементов структуры базы данных типовой автоматизированной информационной системы государственного архива (далее – АИС архива). Классификатор представляет собой систематизированный перечень видов и разновидностей всех организаций, функционирующих в Республике Беларусь. Настоящие Рекомендации ставят своей целью типологизировать процесс формирования и использования типовой АИС архива на основе Классификатора как унифицированного свода информации о видовом составе организаций, являющихся и не являющихся источниками комплектования (далее – организации).
В Классификатор включены организации, имеющие следующий организационно-правовой статус:
· государственные органы, иные организации Республики Беларусь;
· организации, в уставных фондах которых преобладает доля государственной собственности;
· негосударственные организации;
· политические партии и общественные (государственно-общественные) объединения (организации).
[bookmark: _GoBack]Настоящие Рекомендации предназначены для работников государственных архивов, в обязанности которых входит работа с программным модулем «Комплектование»  из состава типовой АИС архива, формирование и ведение списков № 1 организаций – источников комплектования государственных архивов и списков № 2 организаций, не являющихся источниками комплектования государственных архивов.

2. СТРУКТУРА КЛАССИФИКАТОРА

Классификатор состоит из видов и разновидностей организаций, указанных во множественном числе и расположенных по алфавиту.
В соответствии с видами организаций выделены их разновидности двух уровней (первого и второго). Эти уровни определяются организационными аспектами структуры отдельных отраслей и местом конкретных организаций в отраслевой системе управления.
Виды организаций включены в разделы и систематизированы внутри них по алфавиту. Каждый раздел обозначен прописной буквой алфавита, после которой указаны обобщенные наименования видов организаций, выделенные полужирным шрифтом.
Например:
И
Издательства
Инкубаторы 
Инспекции
Институты
Интернаты
Виды организаций объединяют весь комплекс действующих организаций республики и уточняются разновидностями организаций.
В Классификаторе разновидности организаций располагаются ниже видов организаций в алфавитном порядке, указываются во множественном числе и оформляются в виде маркированного списка.
Например:
Комбинаты
· автомобильные (автокомбинаты) 
· агропромышленные (агрокомбинаты) 
· банно-прачечные 
· бытового обслуживания 
· горно-обогатительные 
· деревообрабатывающие (ДОК) 
· домостроительные 
· дрожжевые
В ряде случаев выделяются два уровня разновидностей организаций.
Первый уровень разновидностей организаций отражает определенные сферы (направления) деятельности видов организаций или подчиненность (функциональную значимость) внутри системы государственных органов, иных организаций.
Например:
Бюро 
· адвокатские
· конструкторские (КБ)
· конструкторско-технологические (КТБ)
Второй уровень разновидностей организаций конкретизирует значимость вида организации внутри отраслевой системы или административно-территориальной структуры государственных органов, иных организаций. Данный уровень разновидностей располагается после первого уровня разновидностей организаций, в виде маркированного списка. 
Например:
Инспекции
· ветеринарного надзора:
· региональные
· по г. Минску
Агентства
· по государственной регистрации и земельному кадастру: 
· областные
· г. Минска

3. ОСОБЕННОСТИ СИСТЕМАТИЗАЦИИ ВИДОВ И РАЗНОВИДНОСТЕЙ ОРГАНИЗАЦИЙ И ИХ ПОИСКА

Поиск конкретной организации в Классификаторе следует начинать с правильного определения вида организации. 
Например, конструкторское бюро точного машиностроения будет определено как вид организации «бюро». Или, медико-реабилитационные экспертные комиссии (МРЭК) будут определены как вид организации «комиссии».
Например:
Бюро 
· конструкторские (КБ)
Комиссии
· Медико-реабилитационные экспертные (МРЭК)
Некоторые государственные органы, иные организации существуют в единственном числе. В Классификаторе полное наименование таких организаций является аналогом соответствующей разновидности.
Например:
Банки
· Национальный банк Республики Беларусь
Комиссии
· Центральная комиссия Республики Беларусь по выборам и проведению республиканских референдумов
Концерны
· Белорусский государственный концерн пищевой промышленности «Белгоспищепром» (концерн «Белгоспищепром»)
Союзы
· Белорусский республиканский союз потребительских обществ (Белкоопсоюз)
Вместе с тем, республиканские органы государственного управления, Конституционный и Верховный суды Республики Беларусь и иные организации, подчиненные Президенту Республики Беларусь, Правительству включены в Классификатор как виды организаций: «министерства», «комитеты», «департаменты», «суды» и др.
Например:
Министерства
· Министерство архитектуры и строительства Республики Беларусь
· Министерство внутренних дел Республики Беларусь
Департаменты
· Департамент ветеринарного и продовольственного надзора Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Беларусь
· Департамент внешнеэкономической деятельности Министерства иностранных дел Республики Беларусь
· Департамент государственной инспекции труда Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь
Суды
· Конституционный суд Республики Беларусь
· Верховный суд Республики Беларусь
· Международный арбитражный суд
Ряд однородных разновидностей организаций объединен в Классификаторе под общим наименованием вида организации.
Так, вид организации «комитеты» включает в себя следующие разновидности организаций: 
· государственные комитеты
· исполнительные комитеты
· комитеты и др.
В свою очередь, такие структуры как Китайско-Белорусский индустриальный парк «Великий Камень», Парк высоких технологий, свободные экономические зоны представлены видом организации «администрации», так как именно администрации выступают в качестве юридического лица.
Например:
Администрации
· Администрация Китайско-Белорусского индустриального парка «Великий Камень»
· Администрация Парка высоких технологий
· свободных экономических зон (СЭЗ)
Отдельными видами организаций в Классификаторе представлены структурные подразделения, входящие в состав (систему) государственных органов, иных организаций («управления», «инспекции», «отделы», «филиалы», «отделения» и др.).
Например:
Управления
· антимонопольной и ценовой политики: 
· облисполкомов
· Мингорисполкома
· архитектуры и градостроительства: 
· горисполкомов
· архитектуры и строительства: 
· райисполкомов
· Администраций г. Минска
Отделы
· городского хозяйства: 
· Администраций г. Минска
· государственной инспекции труда:
· межрайонные
· жилищной политики: 
· Администраций г. Минска
Следует отметить, что такие разновидности организаций как «поселковые советы депутатов и исполнительные комитеты» и «сельские советы депутатов и исполнительные комитеты» в Классификаторе включены в вид организации «Советы».
Например:
Советы 
· депутатов: 
· областные
· Минский городской
· районные
· городские
· поселковые советы депутатов и исполнительные комитеты
· сельские советы депутатов и исполнительные комитеты
Виды организаций, такие как «архивы», «библиотеки», «пароходства», «поликлиники», «суды», «таможни» и др. располагаются в Классификаторе по алфавиту их обобщенных наименований, а разновидности данных видов организаций систематизируются по значимости внутри отраслевой системы.
Например:
Архивы
· республиканские
· областные
· общественных объединений
· зональные
· городские
· районные
Таможни
· областные
· Минская центральная
· оперативные
· региональные
В свою очередь, холдинги, действующие на территории Республики Беларусь, включены в вид организации «компании», так как разновидностями данных организаций являются управляющие компании.
Например:
Компании
· управляющие холдингов

В соответствии с Кодексом Республики Беларусь об образовании от    13 января 2011 г. организации, реализующие образовательные программы, в Классификаторе представлены как видами организаций: «учреждения», «организации», так и видами организаций: «гимназии», «колледжи», «школы» и т.д.
Например:
Организации
· организации, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность
Школы
· начальные 
· общеобразовательные 
· специализированные детско-юношеские олимпийского резерва 

В соответствии с Гражданским кодексом Республики Беларусь от 7 декабря 1998 г. в Классификаторе негосударственные организации представлены следующими видами организаций: «артели», «кооперативы», «общества», «товарищества», «хозяйства» и др.
Например:
Общества
· закрытые акционерные (ЗАО)
· открытые акционерные (ОАО)
· с дополнительной ответственностью (ОДО)
· с ограниченной ответственностью (ООО)
Хозяйства
· фермерские
Товарищества
· коммандитные 
· полные 

