
Информационные технологии 
в создании научно-справочного аппарата 
и использовании архивных документов

на примере Зонального госархива

в г. Молодечно



Документы 
польского 
периода

1919-1939 гг.

СОСТАВ ДОКУМЕНТОВ

В архиве хранятся документы учреждений и 

организаций бывшего польского государства на 

территории Западной Белоруссии, включая 

воеводские и окружные земельные управления, 

поветовые староства и комендатуры 

госполиции, городские суды, управления 

гминных рад, поветовые земельные 

управления, поветовые комитеты по наделению 

землей и другие.



Документы периода 

1939-1941 гг.

Национализация

Документы отражают политику 

правительства по проведению 

национализации, конфискации 

частнособственнических предприятий и 

строений.

Коллективизация

Материалы свидетельствуют о начале 

коллективизации сельского хозяйства.



Документы послевоенного 

периода (1944-2020 гг.)

Молодечненский облисполком

Документы Молодечненского облисполкома, рай(гор)исполкомов (в 

том числе ликвидированных), предприятий промышленности, 

сельского хозяйства, культуры, народного образования и не только.

Предприятия

Документы предприятий промышленности, сельского хозяйства, 

культуры, народного образования и не только.

Рай(гор)исполкомы

Документы рай(гор)исполкомов (в том числе ликвидированных).



ОБЪЕМ ФОНДОВ 

ЗОНАЛЬНОГО ГОСАРХИВА 

В Г. МОЛОДЕЧНО

285 978
Единиц 

хранения

1 747
Фондов

45 573
Дел польского 

периода

1 150
Дел «особо 

ценных»



Научно-справочный аппарат - это комплекс 

взаимосвязанных и взаимодополняемых, 

создаваемых на единой научно-методической 

основе архивных справочников о составе и 

содержании архивных документов

НАУЧНО-

СПРАВОЧНЫЙ 

АППАРАТ АРХИВА



СИСТЕМА 

НАУЧНО-СПРАВОЧНОГО АППАРАТА

Традиционные элементы Цифровые элементы



ИНСТРУМЕНТЫ ДЛЯ СОЗДАНИЯ 

ЭЛЕКТРОННЫХ ЭЛЕМЕНТОВ НСА

Текстовые редакторы

Microsoft Word используется для создания электронных 
элементов НСА.

Электронные таблицы

Microsoft Excel используется для создания электронных 
элементов НСА.

Обработка оцифрованных изображений

Foxit Phantom PDF, Image Composite Editor и другие 
программы используются для обработки оцифрованных 
изображений.



Отдел обеспечения 

сохранности документов, 

государственного учета 

и НСА

Сотрудники отдела занимаются составлением НСА 

к документам и фондам в количестве четырех человек.

Перед началом работы по составлению НСА 

архивисты тщательно изучают имеющуюся в архиве 

методическую литературу, а также производят 

анализ, составленного ранее НСА к описям и 

фондам.



СПРАВОЧНИКИ 

НАУЧНО-СПРАВОЧНОГО АППАРАТА

Архивные описи Списки фондов

Польского и советского 

периодов.

Реестры описей

Указатели

К спискам фондов и листам 

фондов.

Каталоги Картотеки

Тематические обзоры Тематические перечни Внутрифондовые 

указатели

К объемным описям 1-ой и 2-

ой категорий.



Количество описей и указателей

Описи дел

на 01.09.2024

2747

описей 

дел

43

имеют 

оглавления

89

составлены

предисловия

фонды 1-ой и 2-ой категорий

Все описи дел 

в 3-х экземплярах

2 экз. 

на бумажном 
носителе

1 экз. 

в электронном виде



Количество описей и указателей

на 01.09.2024

Указатели

37
указателей

13
указателей

24
указателя

предметно-тематические

предметные

географические

к описям фондов 

советского периода.



53949267 2910

81132 4035

778

Систематический 
каталог

Каталог истории 
госучреждений 

(КИГУ)

Каталог 
административно-
территориального 

деления (КАТД)

Именной каталог
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Переход к электронным каталогам

С 2012 года ведется активная работа по переведению 

данных каталогов в электронный вид. Сотрудники 

отдела посредствам АИС архива ПМ «НСА» 

осуществляют перевод информации из 

традиционного систематического каталога в его 

электронный аналог.

Для удобства проведения данного вида работ 

используется Единый классификатор документной 

информации Национального архивного фонда 

Республики Беларусь (ЕКДИ НАФ). ЕКДИ - это 

специализированный методический инструмент, 

который является базовым элементом в системе 

поисковых средств для архивов Беларуси.



Процесс перевода
в электронный вид

01 02 03

тематическая 

разработка 

документов и 

фондов

оцифровка 

бумажных 

карточек

присвоение 

нового индекса по 

ЕКДИ

Ежегодно осуществляется 

пофондовая тематическая 

разработка в объеме 230 дел и 

1350 электронных карточек.

Ежегодно переводится около 500 

традиционных карточек, из 

которых создается около 2000 

электронных вариантов.

на 01.09.2024

43444

электронные 

карточки

Содержат:

поисковые индексы ЕКДИ

сведения о составе дел, местах и датах событий.



Ф О Д Д
Ф О Н Д О П И С Ь Д Е Л О ДОКУМЕНТ

Функция ФОДД

В АИС архива ПМ «НСА» сотрудники 

архива вводят информацию при 

помощи функции «Фонд. Опись. Дело. 

Документ». 

Данный сервис позволяет отражать в 

ПМ сведения о составе описей дел, 

находящихся на хранении в архиве и 

включает в себя наименования дел, 

даты и объем дел.



Ф О Д Д
Ф О Н Д О П И С Ь Д Е Л О Д О К У М Е Н Т

на 01.09.2024

28194684 564

фондзаголовка  

дел
описи



Отдел справочной 

работы

Создание и пополнение

Архивисты из отдела справочной работы занимаются 

созданием и пополнением тематических электронных 

таблиц и указателей, списков, перечней и обзоров 

документов.

Активное использование

Эти материалы активно используются в текущей 

работе отдела, предоставляя ценную информацию 

для исследователей и посетителей.



Базы данных отдела 

справочной работы

«Отвод земли физическим лицам, г. 

Молодечно»
1944-1964 гг., 3146 позиций введено. Работа по 

выявлению сведений продолжается.

«Нотариус»

1945-1960 гг., 3785 позиций.

«Гаражи»

Молодечно и Молодечненский район, Вилейка, 

Вилейский район, Воложин, Воложинский район, Мядель, 

Мядельский район. Сведения внесены по 2015 год.

«Акты ввода объектов в эксплуатацию. 

Молодечненский район»
1990-2010 гг., 1388 позиций.

«Картотека по личному составу»

Включает в себя 2 вкладки: «ликвидированные 

организации», «колхозы-совхозы», содержит 2057 и 925 

позиций соответственно. Постоянно актуализируется и 

пополняется.

«Тематическая разработка»

Молодечно и Молодечненский район, Вилейка и 

Вилейский район, Мядель и Мядельский район, Воложин 

и Воложинский район. 1944-2000-е годы, на бумажном 

носителе. В настоящее время идет пополнение 

разработок в электронном виде, осуществляется перенос 

карточек с бумажного на электронный носитель.



«Отвод земли физическим лицам, г. Молодечно»

1944-1964 гг., 3146 позиций введено. Работа по 

выявлению сведений продолжается.

Базы данных отдела 

справочной работы



«Нотариус»

1945-1960 гг., 3785 позиций.

Базы данных отдела 

справочной работы



Базы данных отдела 

справочной работы

«Гаражи»

Молодечно и Молодечненский район, Вилейка, 

Вилейский район, Воложин, Воложинский район, Мядель, 

Мядельский район. Сведения внесены по 2015 год.



«Акты ввода объектов в эксплуатацию. 

Молодечненский район»
1990-2010 гг., 1388 позиций.

Базы данных отдела 

справочной работы



«Картотека по личному составу»

Включает в себя 2 вкладки: «ликвидированные 

организации», «колхозы-совхозы», содержит 2057 и 925 

позиций соответственно. Постоянно актуализируется и 

пополняется.

Базы данных отдела 

справочной работы



Базы данных отдела 

справочной работы

«Тематическая разработка»

Молодечно и Молодечненский район, Вилейка и 

Вилейский район, Мядель и Мядельский район, Воложин 

и Воложинский район. 1944-2000-е годы, на бумажном 

носителе (карточки). В настоящее время идет 

пополнение разработок в электронном виде, 

осуществляется перенос карточек с бумажного носителя 

в электронный вид.
Молодечненский 

облисполком

Молодечненский райисполком



Отдел делопроизводства 

и формирования 

Национального архивного фонда

01 02 03 04после 
проведения 
научно-

технической 
обработки 

создают описи 
дел в 

электронном 
виде на 

документы, 
поступающие на 

хранение в 
архив

описи дел 
принимаются на 

хранение в 
бумажном виде 

(2 экз.) и 
электронном 
виде в формате 
Microsoft Word 

 (1 экз.).

ежегодно 
осуществляется 
прием дел на 
постоянное 
хранение в 
объеме более 
2000 единиц

каждая единица 
включается в 

опись с 
титульным 
листом и 
историко-
архивной 

справкой к ней



Отдел использования 

и публикации документов

Сотрудники отдела работают 

преимущественно с документами 

польского периода в направлении 

цифровизации НСА.

Плодами их деятельности являются 

многочисленные тематические базы 

данных, созданные в результате 

кропотливого изучения документного 

состава дел вышеуказанного периода.



Разработанные базы данных

Географический указатель

«Географический указатель к описи №1 фонда № 439 «Виленское 

окружное земельное управление» (за 1919-1939 гг.)

Списки населения

«Списки населения за 1921 год по Дисненскому поветовому 

староству Виленского воеводства (по населённым пунктам)

Списки избирателей

«Списки избирателей за 1935 и 1938 гг. по территории Виленского 

воеводства и части Новогрудского воеводства»

Населённые пункты

«Населённые пункты Виленского воеводства и части Новогрудского 

воеводства» (за 1919-1939 гг.)



Доступные ресурсы 

на веб-сайте архива

Указатели

На сайте архива доступны 

структурно-хронологические, 

предметные и географические 

указатели, позволяющие 

пользователям быстро найти 

нужную информацию.

Путеводитель

Путеводитель архива за 1919-

1941 и 1944-2007 гг. (Молодечно, 

2014) также доступен онлайн, 

предоставляя обзор истории 

архива и его фондов.

Описи Дел

Некоторые описи дел доступны в 

электронном виде, предоставляя 

пользователям удобный доступ к 

информации о документах.

Списки

Сайт предоставляет доступ к спискам населенных 

пунктов, гмин, улиц города Молодечно, а также 

списков избирателей по выборам в Сейм и Сенат 

Польши.

Перечни

Перечни документов польского периода по истории 

Витебщины, о погибших в Первой мировой войне, о 

деятельности С.О. Притыцкого и к 600-летию города 

Молодечно также доступны на сайте.



Веб-сайт архива



База данных «Геноцид»

Период

База данных охватывает период с 1941 по 1970 годы, 

охватывая территорию Молодечненской области.

Информация

В списках указываются фамилия, имя, отчество, год 

рождения, национальность, специальность и место 

жительства.

Количество записей

По состоянию на 01.10.2024 в базу внесено 1430 

позиций.



Электронный справочник 

и доступ к НСА

Электронный справочник

В настоящее время продолжается наполнение 

информацией электронного справочника 

«Документы личного происхождения (по 

документам польского периода за 1919-1939 гг.)». 

В данном справочнике указывается фамилия, 

имя, отчество, год рождения, национальность, 

вероисповедание, гражданство, место рождения, 

место жительства, дополнительная информация 

о гражданине.



Электронный справочник 

и доступ к НСА

Использование НСА в читальном зале

Пользователям читального зала для обеспечения 

доступа к архивным документам, удобного и 

быстрого поиска необходимых сведений также 

предоставляется возможность использования 

НСА. Это цифровые копии описей дел, 

созданные при помощи программных средств для 

обработки оцифрованных изображений Foxit 

Phantom PDF, Image Composite Editor. Также 

пользователи имеют возможность просматривать 

справочники, перечни и обзоры документов в 

электронном виде, электронные таблицы 

(Microsoft Word, Microsoft Excel).



Преимущества оцифровки 

документов

Сохранение наследия

Оцифровка документов является жизненно необходимой 

деятельностью для сохранения исторического и 

культурного наследия.

Доступность для граждан

Оцифровка обеспечивает широкий доступ к архивным 

документам для граждан, облегчая исследовательскую 

работу.

Создание баз данных

Оцифровка позволяет создавать информационно-

поисковые базы данных и электронные копии архивных 

документов с возможностью удаленного доступа.

Защита оригиналов

Цифровые копии помогают сохранить оригиналы 

документов от физического износа и повреждений.



Искусственный интеллект 

в архивном деле

Анализ больших данных

ИИ может обрабатывать огромные объемы 

информации, выявляя паттерны и связи, которые 

могут быть неочевидны для человека.

Автоматизированный анализ текстов

Системы на основе ИИ могут извлекать важную 

информацию из текстов, классифицировать 

документы и даже предлагать рекомендации для 

дальнейшего исследования.



Вызовы цифровизации

Безопасность данных

Цифровые архивы подвержены кибератакам и утечкам 

информации, что требует разработки надежных систем защиты.

Сохранение контекста

При цифровизации важно сохранять контекст и оригинальные 

характеристики документов, чтобы избежать потери исторической 

ценности.

Обучение пользователей

Необходимость обучения сотрудников и пользователей новым 

технологиям для эффективного использования цифровых архивов.



Ключевые аспекты цифровизации

Международный опыт

Изучение международного опыта 

в области цифровизации архивов 

является важным фактором для 

успешного внедрения новых 

технологий.

Межведомственное 
сотрудничество

Сотрудничество с Парком 

высоких технологий, IT-

организациями и высшими 

учебными заведениями 

способствует эффективному 

развитию цифровых архивов.

Учет проблем и вызовов

Необходимо учитывать 

возникающие проблемы и 

вызовы, чтобы максимально 

использовать весь цифровой 

потенциал.



Зона 

обслуживания

Вилейский, Воложинский, 

Молодечненский и Мядельский 

районы Минской области

Дата 

организации:

11 февраля 1940 года

Электронный 

адрес

inout@archmol.by, inolt@archmol.by

Адрес ул.Великий Гостинец, 113 б, 222310, 

г.Молодечно Минская область, Беларусь

ЗОНАЛЬНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИВ 

В Г. МОЛОДЕЧНО

Спасибо за внимание!
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