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Отдел государственного учета и научно-справочного аппарата
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Система каталогов и картотек
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Каталоги и картотеки архива
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На кино, видеодокументы

• Систематический каталог - 85 718 карт.
• Именной каталог - 12 645 карт.
• Фильмовой, журнальный каталог - 21 297 карт.

• Справочные картотеки ведутся на:
режиссеров 4 934 карточек
операторов 11 624 карт.
актеров                   3 413 карт.
сценаристов 758 карт.
композиторов 225 карт.
художников 798 карт.

На фотодокументы 

• Систематический каталог 233 787 карт.
• Именной каталог                  30 556 карт.
• Особо ценные фотодокументы 5 282 карт.
• Справочная картотека на коллекционеров – 367 карточек

На фонодокументы

• Систематический каталог 29 971 карт.
• Авторский каталог                   7 628 карт.
• Исполнительский каталог 17 806 карт.



Архивные справочники
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Немецкие трофейные фотоальбомы



Начало автоматизации в архивной отрасли
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АИС БГАКФФД
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БД АИС БГАКФФД

Комплектование Учёт НСА
Работа с 
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Формирование 
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деятельности

Использование 
КФФД

Обеспечение 
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Администрирование 
АИС
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Программные модули «Учет» и «НСА КФФВД»

Государственный учёт документов ведется в модуле «Учет», который обеспечивает: 
• регистрацию первичного поступления КФФВД в книге учета поступлений;
• регистрацию повторного поступления КФФВД в книге учета поступлений;
• формирование книги учета поступлений КФФВД с возможностью поиска 

информации по основным реквизитам книги;
• формирование итоговой записи в книге учета поступлений КФФВД.

Реализация функций подсистемы «НСА КФФВД» обеспечивает:
• создание описательных статей каталогов (ведения каталожных карточек КФФВД и 

именных каталожных карточек);
• печать каталожной карточки;
• печать монтажного листа;
• печать внутренней описи;
• ведение рубрикаторов (схемы систематизации каталогов).
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Единицы учёта аудиовизуальных документов

• Единица учета кинодокумента – одна или несколько единиц хранения, относящихся к кинопроизведению или съемке 
определенного события.

• Единица учета фотодокумента – одна или несколько единиц хранения, отображающих одно событие, объединенные 
смысловым содержанием.

• Единица учета фонодокумента - одна или несколько единиц хранения с записью произведения радиовещания, 
определенного события, одного или нескольких объединенных по авторскому, исполнительскому, тематическому и другим 
признакам произведений литературы и искусства.

• Единица учета видеодокумента - одна или несколько единиц хранения с записью определенного события, одного или 
нескольких объединенных по авторскому, исполнительскому, тематическому и другим признакам произведения литературы и 
искусства.

• Единица хранения кинодокумента – физически обособленный рулон кинопленки, электронный носитель.

• Единица хранения фотодокумента – физически обособленный кадр, несколько кадров панорамной съемки, рулон 
диафильма, фотоальбом, электронный носитель.

• Единица хранения фонодокумента – физически обособленный восковой валик, рулон магнитной ленты, аудиокассета, 
электронный носитель.

• Единица хранения видеодокумента – физически обособленная видеокассета, электронный носитель.
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Учет аудиовизуальных документов

Система учета аудиовизуальных документов

Первичный учет Централизованный учет
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Первичный учет аудиовизуальных документов

(описи поступлений фоно и фотодокументов, книги 

поступления фото, фоно, видеодокументов)
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Централизованный учет аудиовизуальных документов 

(книги учета и описания кино, фото, фоно, 

видеодокументов)
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Реестр книг учета и описания аудиовизуальных 

документов
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Учет особо ценных документов (книги учета и описания 

ОЦ фото, фоно, кинодокументов)
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Учет копий страхового фонда Национального архивного 

фонда Республики Беларусь.
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Система НСА БГАККФД 

Система НСА БГАККФД включает

• описи аудиовизуальных документов

• книги учета и описания аудиовизуальных документов

• монтажные листы и сценарные планы на киновидеодокументы

• справочники

• каталоги в традиционном виде (в настоящий момент законсервированы) и 
единую базу данных на все виды аудиовизуальных документов.
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Электронная карточка фотодокумента
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Электронная карточка фотодокумента
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Электронная карточка кинодокумента
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Электронная карточка кинодокумента
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Индексирование документов с помощью ЕКДИ

Арх.№  E041581

Воины-интернационалисты, житель г.п. Белыничи В. Грибайло (слева) и житель г. Шклова А. 
Гольцов (справа) на 6-й региональной встрече воинов-интернационалистов, посвященной 15-й 
годовщине вывода советских войск из Афганистана, в г.п. Круглое.

Индексы ЕКДИ

4.3.2.1 Ознаменование памятных дат, юбилеев событий;

8.3.2.25  Военное участие советских войск в вооруженном конфликте в Афганистане (1979 - 
1989 гг.) 

Индекс будет являться комбинированным, первостепенный – 4.3.2.1, за ним через знак «:» 
ставится 8.3.2.25 – второстепенный индекс.
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Усовершенствование аудиовизуальных документов
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Сканирующее оборудование



226

Описание видеоматериала по тайм-кодам



2

Спасибо за внимание!
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